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欢迎

欢迎使用《东南大学后勤管理系统》。

1、 启动系统

1.  登录

登陆后勤系统主要分三步，具体步骤如下：
步骤一，用户登录步骤：进入东南大学信息门户（http://my.seu.edu.cn）网站后，操作如图所示：
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步骤二：点击上图‘登录’按钮后，进入以下页面。按图示操作：
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步骤三：下图为东南大学后勤管理系统的学生管理页面：
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2.  角色介绍

2.1实现功能


通过后勤宿舍子系统，学生可以在网上登记个人宿舍调整申请，在不需要个人满校园跑动签字的情况下，完成宿舍申请。

目前宿舍子系统主要包括学生宿舍入住申请、宿舍调整申请、退宿申请、个人违章违纪以及宿舍卫生情况的查看等功能。

2.2功能菜单
	角色
	功能菜单
	功能描述
	备注

	学生 
	宿舍住宿信息查询
	查看个人违章违纪和宿舍卫生情况
	学生，指具体在校住宿的学生，如本科生、研究生、博士生等

	
	入住申请
	进行宿舍入住申请
	

	
	调整申请
	进行宿舍调整申请
	

	
	退宿申请
	进行退宿申请
	


2、 操作说明
1 学生宿舍申请

主要是面向学生的功能，包括学生校外住地登记，学生住、调、退的申请，学生卫生情况和违纪情况的查询。如图所示：

1.1学生住宿信息查询
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1.2入住申请
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1.3调整申请
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1.4退宿申请
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2 学生宿舍申请流程
学生宿舍申请流程如下图：
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3、 联系我们

如有其它问题，请联系管理员。

制作人：蔡德山

联系电话：025 - 5209 0048

东南大学宿舍管理子系统





学生操作手册
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